
Guía de Usuario – Compra de libros Centro de Idiomas 

Subdirección de Finanzas 



1. Ingresa al portal de venta con la siguiente liga (Compatible con Mozilla, Google Chrome, Microsoft Edge):
https://tienda.books2go.com.mx/ 

2. Te aparecerá la siguiente pantalla para que inicies sesión
2.1. El primer inicio de sesión es para identificar al colegio, usarás el usuario: LaSalle contraseña: 123

2.2. El segundo inicio de sesión es tu propio usuario y contraseña, si no cuentas con esta información, da clic en el link 
de abajo que dice “No estoy registrado” para registrarte 

https://tienda.books2go.com.mx/
https://tienda.books2go.com.mx/


2.2.1. Para registrarte deberás llenar todos los campos que se te piden a continuación 



2.2.2. En caso de requerir factura selecciona esta opción y rellena los datos que se solicitan, ten en cuenta que se 
te pedirá que subas tu constancia de situación fiscal (con antigüedad no mayor a 3 meses) y que especifiques 
los datos de tu facturación tales como régimen fiscal y uso de CFDI, así que si no cuentas con esta información 
no podrás registrarte ya que si pones información que no sea correcta no se podrá modificar después. 

2.2.3. Si todo sale bien, recibiremos este mensaje y a continuación podremos volver al inicio de sesión para ingresar 
nuestras credenciales recién creadas. 



3. A continuación veremos la página principal donde se nos mostrarán los diferentes grados del material

4. Si damos clic a alguno, la página nos mostrará los libros correspondientes a dicha clasificación, para comprarlo solo
bastará con que demos clic en el botón “añadir al carrito” (haremos esto con cada material que necesitemos)



5. Después de añadir los libros que necesitamos (en este ejemplo son dos) podremos ir a nuestro carrito dando clic en
el icono del lado superior derecho o en el menú dando clic en la opción “CARRITO”, aquí podremos eliminar los
productos si nos hemos equivocado con alguno, para proceder la compra daremos clic en “confirmar carrito”



6. A continuación, el sistema nos pedirá la forma de envío, el comprobante de pago estará sujeto a la elección que
hayamos hecho al registrarnos.

Entrega en Campus Condesa, salón 106 del Centro de Idiomas, en un horario de lunes a viernes de 11:00 a 16:00 horas
y sábados de 8:00 a 11:30 am, previa cita confirmada por el proveedor.

Entrega en Campus San Fernando (Facultad Mexicana de Medicina) , sala de Maestros, previa cita confirmada por
Books 2 Go.

Entrega en Oficinas del Proveedor, Av. Ermita Iztapalapa número 544, Colonia, Héroes de Churubusco, Alcaldía
Iztapalapa, previa cita confirmada por Books 2 Go,



7. Una vez confirmado nuestro pedido nos aparecerá en la opción del menú “mis pedidos”

7.1. Desde aquí podremos ver el detalle de nuestro pedido dando clic en el botón amarillo que dice “Detalles” 



7.2. Podemos pagarlo si damos clic en el botón rojo “Pagar” 

7.2.1. Al picar el botón azul nos saldrá esta ventana a la cual solo debemos dar clic en “continuar” 



7.2.2. Para pago con tarjeta seleccionamos la opción “pago con tarjeta” y en la ventana que sigue llenamos los 
campos con los datos de nuestra tarjeta. 

7.2.3. Para pago con efectivo seleccionamos la opción “pago en efectivo”, luego daremos clic en el botón de 
“generar referencia”, esto nos dará un código de 19 dígitos con el cual podremos pagar en alguna tienda de 
conveniencia como 7 eleven, farmacias del ahorro, etc… 



 

 
 

7.2.3.1. Debes de tener en cuenta que esta clave para pagar en efectivo tiene una duración de 3 días, esta 
información también te llegará al correo con el que te registraste 

 

7.2.4. Tu pedido tiene una vigencia de 3 días para realizar su pago, si no lo realizas será archivado y para realizar 
una compra tendrás que realizar un pedido nuevo otra vez. 

8. Una vez que el procedimiento de pago ha sido completado podremos realizar nuestra factura ingresando al menú de 
“mis pedidos”, solo tendremos que dar clic en el botón azul que dice “Facturar”, el sistema tomará los datos que 
colocamos al momento de nuestro registro. 

 

 
 
 

Nota: En caso de eventualmente requerir alguna devolución por error de compra podrás comunicarte a este número 
(55)3018-1216 y/o al correo atencion.lasalle@b2g.com.mx 

mailto:atencion.lasalle@b2g.com.mx

